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GUIA DE CLASES PRACTICA DE LA ASIGNATURA

CARRERA: Comercio Internacional y Negocios | ASIGNATURA: Procesos Operativos
Electrénicos Aduaneros

UNIDAD 1: Introduccion a los procesos aduaneros y normativa vigente

TiITULO DE LA CLASE PRACTICA: Analisis normativo y simulacién de responsabilidades
en el proceso aduanero ecuatoriano

OBJETIVO: Comprender el marco legal y los fundamentos operativos que rigen las
actividades aduaneras, identificando actores clave y su rol en el comercio internacional.

TIEMPO DE DURACION: 12 Horas

1. FUNDAMENTOS:

Fundamentacion pedagogica

La practica se basa en el aprendizaje aplicado y la resolucién de problemas.
El estudiante analiza situaciones reales, identifica el régimen adecuado y compara normas,
requisitos y efectos tributarios.

Fundamentacion técnica

Los regimenes aduaneros determinan la responsabilidad tributaria, el tratamiento de
mercancias y los procesos operativos. Saber diferenciar regimenes es fundamental para
evitar errores, sanciones y costos innecesarios.

2. OBJETIVOS A ALCANZAR:

- ldentificar los diferentes tipos de regimenes aduaneros.

- Diferenciar sus caracteristicas y requisitos documentales.

- Evaluar consecuencias tributarias segun el régimen aplicado.
- Aplicar normativas a casos practicos simulados.
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3. BREVE DESCRIPCION DE LAS CAPACIDADES PRACTICAS A DESARROLLAR:
Habilidades de pensamiento:

El estudiante fortalecera el razonamiento critico al interpretar la Ley Organica de Aduanas
y su reglamentacion, analizar casos reales de responsabilidad aduanera y comparar
marcos normativos nacionales e internacionales. También desarrollara pensamiento
analitico para identificar actores, responsabilidades y fallas operativas dentro de procesos
aduaneros.

Destrezas sensoriales:

Se estimulara la capacidad de observacién y lectura detallada de documentos legales,
resoluciones y casos operativos, asi como el reconocimiento de elementos clave dentro de
escenarios simulados.
Destrezas motoras:

El estudiante practicara la organizacion de informacion normativa, elaboracién de
esquemas conceptuales, clasificacion de responsabilidades y construccion de informes
técnicos sobre el funcionamiento de la administraciéon aduanera.

4. EVALUACION DEL APRENDIZAJE:

La evaluacion se basara en la capacidad del estudiante para interpretar correctamente la
normativa aduanera, analizar casos reales y sustentar con argumentos técnicos la
responsabilidad de los actores involucrados. Se valorara la coherencia del analisis, el uso
adecuado de la base legal, la claridad en la presentacion de conclusiones y la capacidad
para relacionar lo estudiado con situaciones reales del comercio exterior.

5. PREPARACION PREVIA DEL ESTUDIANTE:

Para garantizar un aprendizaje solido, el estudiante debera revisar previamente la bibliografia
oficial del PEA relacionada con el funcionamiento aduanero, los marcos normativos y las
obligaciones de los operadores. Se recomienda una lectura comprensiva de:

e Cabrera Canovas, A. (2022). Manual de Uso de las Reglas Incoterms 2020: Casos
Préacticos, Ejemplos y Test.
Este libro ayudara a reforzar los conceptos de responsabilidades y obligaciones de los
actores del comercio exterior.

e Coll Tor, P. (2020). Regimenes aduaneros econdémicos y procesos logisticos en el
comercio internacional.
Util para entender los fundamentos operativos de la administracién aduanera y su
relacion con procesos logisticos.
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El estudiante debera elaborar un breve resumen personal sobre:
— El rol de la aduana en el comercio exterior

— Las obligaciones de los operadores de comercio exterior

— La estructura de la administracion aduanera del Ecuador

— Los principios basicos de la normativa aduanera vigente

Este analisis preliminar permitira un mejor desempefio en la actividad practica.

6. PROCEDIMIENTOS A EMPLEAR:

El desarrollo de la practica seguira una secuencia estructurada que facilite la comprension del
marco legal y su aplicacion operativa:

1. Revisién guiada de la Ley Organica de Aduanas y su reglamento, identificando articulos
clave relacionados con funciones, obligaciones y responsabilidades.

2. Analisis comparativo entre normativa nacional e internacional para reconocer similitudes
y diferencias relevantes en los procedimientos aduaneros.

3. Estudio de un caso real sobre fallas operativas, identificando el origen del error, el actor
responsable y las consecuencias legales y logisticas.

4. Simulacion individual de un escenario operativo donde el estudiante debe determinar
responsabilidades segun la normativa aplicable.

5. Elaboracion de un informe técnico donde se presenten los hallazgos del analisis,
conclusiones y recomendaciones para evitar fallas operativas.

7. NORMAS DE SEGURIDAD:

- Ambiente seguro:

Es fundamental garantizar un entorno seguro y ordenado para la clase practica. El
aula o en casa (modalidad en linea) debe contar con condiciones adecuadas de
ventilacion, iluminacion y espacio para la realizacion de actividades dinamicas. Se
debera identificar y minimizar riesgos potenciales, como obstaculos o mobiliario
inadecuado, que puedan interferir con la movilidad o la interaccion grupal.

= Supervision:

El docente debera supervisar todas las actividades practicas para asegurar que se
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desarrollen de manera segura y conforme a las normas establecidas. Esto incluye
brindar orientacion oportuna, resolver dudas y garantizar la correcta implementacion
de las estrategias educativas disenadas por los estudiantes.

- Protocolos de interaccion:

Dado que la clase requiere trabajo en equipo e interaccidn continua, se promovera el
respeto mutuo, la comunicacién asertiva y la prevenciéon de conductas que puedan
generar conflictos. Se estableceran reglas claras para garantizar un ambiente
inclusivo y colaborativo.

— Materiales y recursos:

El uso de materiales educativos o tecnolégicos debera realizarse bajo la supervision
del docente. Los estudiantes deberan asegurarse de que los recursos sean utilizados
de forma adecuada y en condiciones que eviten accidentes o dafios.

— Salud y bienestar:

Se promovera la atencion a la salud fisica y emocional de los participantes. En caso
de que un estudiante requiera atencion por malestar o algun incidente, se activaran
los protocolos correspondientes y se notificara de inmediato al personal responsable

8. FORMACION EN VALORES Y DESARROLLO DE HABILIDADES BLANDAS. (Revisar
PEA)

Esta practica busca fortalecer valores esenciales como la responsabilidad, la ética
profesional, la honestidad y el respeto a la normativa vigente. Asimismo, promueve
habilidades blandas como la comunicacién efectiva, la capacidad de analisis, la
autogestiéon y la toma de decisiones fundamentadas, indispensables para actuar con
compromiso profesional en el ambito aduanero.

9. CONCLUSIONES:

Al finalizar la practica, el estudiante comprendera el marco legal que rige las operaciones
aduaneras, identificara responsabilidades de cada actor dentro del proceso y aplicara criterios
normativos en situaciones simuladas. Ademas, desarrollara pensamiento critico y una vision
integral del impacto que tienen las decisiones operativas en el comercio exterior.

10. RECOMENDACIONES:

— Mantener una lectura constante de la normativa aduanera actualizada.
— Revisar resoluciones de SENAE para fortalecer el criterio técnico.

— Practicar analisis de casos para mejorar la interpretacion normativa.

— Aplicar una actitud ética y responsable en todo proceso operativo.

@universitariodeformacion

6 @ M




= FORMACION

CONDICION UNIVERSITARIO
CODIGO SENESCYT 2256

I Bl TECNOLOGICQ DE

GUIA DE CLASES PRACTICA DE LA ASIGNATURA

CARRERA: Comercio Internacional y Negocios | ASIGNATURA: Procesos Operativos
Electronicos Aduaneros

UNIDAD 2:Clasificacidon de regimenes aduaneros

TITULO DE LA CLASE PRACTICA: Aplicacién y analisis comparativo de los regimenes
aduaneros en operaciones internacionales

OBJETIVO: Aplicar los conceptos y normativas relacionadas con los regimenes aduaneros,
diferenciando sus caracteristicas, requisitos y usos en operaciones internacionales.

TIEMPO DE DURACION: 12 Horas

3. FUNDAMENTOS:

Fundamentacion pedagogica

La practica se basa en el aprendizaje aplicado y la resolucién de problemas.
El estudiante analiza situaciones reales, identifica el régimen adecuado y compara normas,
requisitos y efectos tributarios.

Fundamentacion técnica

Los regimenes aduaneros determinan la responsabilidad tributaria, el tratamiento de
mercancias y los procesos operativos. Saber diferenciar regimenes es fundamental para
evitar errores, sanciones y costos innecesarios.

4. OBJETIVOS A ALCANZAR:

- Identificar y comprender las caracteristicas, requisitos y fundamentos normativos
de los distintos regimenes aduaneros, incluyendo los definitivos, suspensivos y
especiales, para su correcta aplicacion en operaciones reales de comercio exterior.

- Analizar y clasificar mercancias en el réegimen aduanero correspondiente, mediante
el estudio y resolucion de casos practicos, evaluando los efectos tributarios y
documentales asociados a cada tipo de régimen.

- Elaborar una matriz comparativa de regimenes aduaneros, integrando diferencias
operativas, requisitos documentales, responsabilidades del operador vy
consecuencias fiscales, fortaleciendo la capacidad de analisis critico y toma de
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decisiones correctas segun la normativa ecuatoriana vigente.

3. BREVE DESCRIPCION DE LAS CAPACIDADES PRACTICAS A DESARROLLAR:

Habilidades de pensamiento:

El estudiante fortalecera su capacidad para comparar regimenes definitivos, suspensivos y
especiales, identificar requisitos documentales, interpretar su marco legal y analizar los
efectos tributarios asociados. Se busca que desarrolle pensamiento l6gico para seleccionar
el régimen adecuado segun el tipo de operacion internacional.

Destrezas sensoriales:

El estudiante perfeccionara su observacion al revisar documentos como facturas comerciales,
certificados, declaraciones aduaneras y autorizaciones. Reconocera diferencias entre los
flujos operativos que involucran importacion definitiva, exportacion, transito o admision
temporal.

Destrezas motoras:
El estudiante desarrollara habilidades técnicas al elaborar matrices comparativas, clasificar

casos practicos, organizar documentacion simulada y estructurar informes operativos con
base en los requisitos del régimen aplicado.

6. EVALUACION DEL APRENDIZAJE:

La evaluacion considerara la capacidad del estudiante para explicar adecuadamente las
caracteristicas de cada régimen aduanero, aplicar la normativa a casos practicos y
argumentar técnicamente la eleccidon del régimen correcto segun el escenario presentado.
Se valorara la claridad analitica, el uso correcto de los conceptos normativos, la resolucion
de casos y la calidad de la matriz comparativa elaborada.

7. PREPARACION PREVIA DEL ESTUDIANTE:

Antes de iniciar la practica, el estudiante debera revisar la bibliografia oficial del PEA vinculada
a la aplicacion de regimenes aduaneros y su relacion con los procesos logisticos. Esta
preparacion permitira comprender las bases normativas y operativas necesarias.

Bibliografia obligatoria a revisar:

e Cabrera Canovas, A. (2022). Manual de Uso de las Reglas Incoterms 2020: Casos
Préacticos, Ejemplos y Test.
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Apoya la identificacion de responsabilidades del comprador y vendedor, esenciales
para determinar el régimen aplicable en una operacion.

e Coll Tor, P. (2020). Regimenes aduaneros econdémicos y procesos logisticos en el
comercio internacional.
Su contenido explica en profundidad la estructura, funcionamiento y aplicacién de los
distintos regimenes aduaneros en el comercio internacional, por lo que es indispensable
para esta unidad.

Actividades previas obligatorias:

1. Leery resumir los conceptos de régimen definitivo, suspensivo y especial.

2. ldentificar al menos tres documentos obligatorios para cada tipo de régimen.

3. Revisar casos reales donde se aplicaron regimenes especiales como admisién temporal
o perfeccionamiento activo.

4. Elaborar una lista inicial de diferencias entre importacion definitiva, exportacién, transito
y regimenes especiales.

Esta preparacién garantiza que el estudiante llegue a la practica con una base conceptual
solida.

6. PROCEDIMIENTOS A EMPLEAR:
Para el desarrollo de la practica se seguiran los siguientes pasos metodoldgicos:

1. Revisidn guiada de los conceptos fundamentales sobre los regimenes aduaneros:
definicion, caracteristicas, clasificacion y normativa aplicable.

2. Analisis de documentos reales o simulados para identificar cual régimen corresponde a
cada operacion segun su naturaleza.

3. Elaboracion de una matriz comparativa donde se establezcan diferencias clave entre
regimenes definitivos, suspensivos y especiales, considerando requisitos documentales,
actores involucrados y efectos tributarios.

4. Resolucion de casos practicos que simulan operaciones internacionales, en los que el
estudiante debe seleccionar el régimen adecuado y justificar técnicamente su eleccion.

5. Discusién analitica y técnica sobre los posibles riesgos operativos derivados de la
incorrecta aplicacion del régimen.

6. Construccion de un informe técnico donde se integran las conclusiones del andlisis, las
decisiones tomadas y las recomendaciones para optimizar la correcta clasificacion de
regimenes aduaneros.
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7. NORMAS DE SEGURIDAD:

- Ambiente seguro:

Es fundamental garantizar un entorno seguro y ordenado para la clase practica. El
aula o en casa (modalidad en linea) debe contar con condiciones adecuadas de
ventilacion, iluminacién y espacio para la realizacién de actividades dinamicas. Se
debera identificar y minimizar riesgos potenciales, como obstaculos o mobiliario
inadecuado, que puedan interferir con la movilidad o la interaccion grupal.

= Supervision:

El docente debera supervisar todas las actividades practicas para asegurar que se
desarrollen de manera segura y conforme a las normas establecidas. Esto incluye
brindar orientacion oportuna, resolver dudas y garantizar la correcta implementacion
de las estrategias educativas disefiadas por los estudiantes.

— Protocolos de interaccion:

Dado que la clase requiere trabajo en equipo e interaccidén continua, se promovera el
respeto mutuo, la comunicacion asertiva y la prevencion de conductas que puedan
generar conflictos. Se estableceran reglas claras para garantizar un ambiente
inclusivo y colaborativo.

— Materiales y recursos:

El uso de materiales educativos o tecnoldgicos debera realizarse bajo la supervision
del docente. Los estudiantes deberan asegurarse de que los recursos sean utilizados
de forma adecuada y en condiciones que eviten accidentes o dafios.

— Salud y bienestar:

Se promovera la atencion a la salud fisica y emocional de los participantes. En caso
de que un estudiante requiera atencion por malestar o algun incidente, se activaran
los protocolos correspondientes y se notificara de inmediato al personal responsable

8. FORMACION EN VALORES Y DESARROLLO DE HABILIDADES BLANDAS. (Revisar
PEA)

Durante el desarrollo de esta practica, se promovera el fortalecimiento de valores como la
responsabilidad, la honestidad y la ética profesional, esenciales para la correcta
clasificacion de operaciones aduaneras. También se potenciaran habilidades blandas
relacionadas con la comunicacion técnica, el trabajo colaborativo, la capacidad de analisis,

@universitariodeformacion




Bl TECNOLOGICO DE
I = FORMACION

CONDICION UNIVERSITARIO
CODIGO SENESCYT 2256

la toma de decisiones fundamentadas y la resolucion de problemas en escenarios
logisticos reales.

9. CONCLUSIONES:

Al culminar la practica, el estudiante comprendera en profundidad las diferencias entre los
regimenes aduaneros, su marco legal, sus efectos tributarios y su relacién con el comercio
internacional. Sera capaz de clasificar correctamente una operacion, argumentar técnicamente
su decisidn y aplicar estos conocimientos en casos operativos reales o simulados.

10. RECOMENDACIONES:

e Revisar continuamente la normativa vigente para identificar actualizaciones en los
regimenes aduaneros.

e Practicar la elaboracion de matrices comparativas como herramienta de estudio y
analisis.
Consultar resoluciones de SENAE para reforzar el criterio técnico.
Verificar siempre la coherencia entre la operaciéon comercial, los documentos de
soporte y el régimen seleccionado.

e Mantener una actitud ética para garantizar transparencia, legalidad y responsabilidad
profesional.
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GUIA DE CLASES PRACTICA DE LA ASIGNATURA

CARRERA: Comercio Internacional y Negocios | ASIGNATURA: Procesos Operativos
Electronicos Aduaneros

UNIDAD 3: Documentacion y flujos operativos aduaneros

TITULO DE LA CLASE PRACTICA: Simulacién de Flujo Documental en Operaciones de
Importacion y Exportacion

OBJETIVO: Identificar y organizar la documentacion exigida para cada operacion aduanera,
reconociendo los flujos logisticos y puntos de control.

TIEMPO DE DURACION: 11 Horas

5. FUNDAMENTOS:

Esta practica se sustenta en un enfoque de aprendizaje activo, reflexivo y contextualizado,
donde el estudiante se convierte en analista critico de las tecnologias emergentes aplicadas
a la logistica internacional. A diferencia de unidades centradas en la operatividad técnica,
esta unidad prioriza el pensamiento ético, la evaluacion de riesgos y la reflexion profunda
sobre los impactos sociales, ambientales y tecnoldgicos asociados al uso de herramientas
como inteligencia artificial generativa, blockchain, drones, vehiculos autbnomos o realidad
aumentada.

El componente pedagdgico se basa en actividades individuales que promueven la
autonomia investigativa, la busqueda de informacion confiable, la interpretacion critica de
casos reales y la sustentacion de posturas fundamentadas. El analisis se complementa con
espacios colaborativos asincronicos que permiten contrastar ideas, debatir implicaciones
éticas y construir conclusiones desde diversas perspectivas, respetando la pluralidad de
criterios.

A través de este proceso, el estudiante desarrolla habilidades de pensamiento critico,
comunicacion escrita especializada, capacidad de reflexion ética y comprension integral de
los desafios contemporaneos en la logistica global digitalizada. Ademas, comprende que la
tecnologia debe integrarse con responsabilidad social, transparencia, justicia y equidad
territorial, elementos esenciales para su futuro ejercicio profesional.
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6. OBJETIVOS A ALCANZAR:

- Identificar y organizar la documentacion obligatoria en operaciones de
importacion y exportacion, comprendiendo su funciéon dentro del proceso
aduanero y su relacion con los controles institucionales.

- Analizar los flujos operativos aduaneros, reconociendo las etapas, actores y
responsabilidades en cada fase, mediante la simulacion de procesos reales.

- Elaborar un glosario visual detallado de documentos aduaneros, integrando
formatos electronicos, funciones, flujos y puntos de control que faciliten el manejo
practico de la documentacion en escenarios reales o simulados.

3. BREVE DESCRIPCION DE LAS CAPACIDADES PRACTICAS A DESARROLLAR:

Habilidades de pensamiento:

El estudiante desarrollara habilidades de analisis y organizacion documental,
permitiéndole comprender cdmo cada documento sustenta legal y operativamente una
operacion aduanera. Fortalecera la capacidad de identificar flujos, secuencias y
dependencias entre instituciones como SENAE, MIPRO, MAGAP, navieras y agentes de
carga.

Destrezas sensoriales:

Se potenciaran destrezas sensoriales mediante la interpretacion de documentos reales y
electronicos, y la identificacion visual de formatos, cédigos y elementos clave.

Destrezas motoras:

El estudiante también desarrollara destrezas motoras digitales, al elaborar glosarios visuales,
lineas de tiempo, checklist operativos y simulaciones en herramientas como Google Drive,
Canva o PowerPoint, permitiendo un manejo técnico de la documentacion y flujos aduaneros.

8. EVALUACION DEL APRENDIZAJE:

La evaluaciéon considerara:

e La correcta identificacidn y clasificacion de la documentacién aduanera.
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La precision del flujo operativo elaborado.

La estructura, claridad y calidad del glosario visual.

La comprension demostrada sobre el rol de los actores y puntos de control.
La coherencia del informe final y su fundamentacién normativa.

Se evaluara mediante control formativo durante el proceso y revisidbn sumativa del producto
final.

9. PREPARACION PREVIA DEL ESTUDIANTE:

Para cumplir con la practica, el estudiante debera previamente:

1. Revisar contenidos teoéricos de la unidad:

e Documentos obligatorios para importacion y exportacion.

Tipos de declaraciones, formatos electronicos y requisitos.
Flujos operativos del despacho: anticipado, normal y expedito.
Interaccion institucional (SENAE, MIPRO, MAGAP, ANT, navieras, aerolineas, agentes
de carga).
e Canales de control: verde, amairillo, rojo y aforo documental/fisico.

2. Revisar la bibliografia oficial del PEA
Bibliografia basica:

e (Cabrera Canovas, A. (2022). Manual de Uso de las Reglas Incoterms 2020. Alpha
Editorial. ISBN: 978-958-778-728-3.
(Aporta comprension sobre documentos, responsabilidades y operaciones logisticas
internacionales).

Bibliografia de consulta:

e Coll Tor, P. (2020). Regimenes aduaneros economicos y procesos logisticos en e
comercio internacional. Marge Books. ISBN: 9788416171859.
(Aporta estructura documental y flujos logisticos).
e - Silvera Escudero, R. E. (2021). Costos en la Logistica de Centros de Distribucion.
Ediciones de la U. ISBN: 978-858-762-064-2.
(Aporta comprensién del proceso operativo y la documentacion asociada a flujos|
logisticos).
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3. Familiarizarse con herramientas digitales

e Google Drive (Docs, Sheets, Slides) para creacién del glosario y flujo.
e Canva o PowerPoint para disefiar la linea de tiempo y el checklist operacional.

4. Analisis preliminar de casos reales
El estudiante debe revisar, antes de la practica:

e Ejemplos de DUA, factura comercial, BL/AWB, certificados sanitarios, autorizaciones
previas.

e Videos o simulaciones proporcionados por el docente sobre flujo de
importacion/exportacion.

6. PROCEDIMIENTOS A EMPLEAR:

Identificacion y analisis documental
El estudiante revisara documentos reales o modelos (BL, factura, packing list, permisos)
e identificara su funcidn, institucion emisora y elementos obligatorios.

Ordenamiento del flujo operativo
Se construira una secuencia cronolégica del proceso de importacién y exportacion,
relacionando cada documento con su etapa correspondiente: embarque, arribo,
declaracioén, control y levante.

Elaboracion de glosario visual
Se desarrollara un glosario con definiciones, imagenes o fragmentos reales y el rol de
cada documento en el proceso aduanero.

Construccion del checklist operacional
Se disefara un listado de verificacidén que permita controlar la preparacion y uso
correcto de los documentos en una operacion completa.

Analisis final del flujo
El estudiante evaluara riesgos, errores frecuentes y puntos criticos del flujo,
relacionandolos con la normativa aduanera vigente.

Entrega del informe
El producto final incluira:

e Glosario visual
e Flujo documental detallado
e Checklist
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7. NORMAS DE SEGURIDAD:

— Ambiente seguro:

Es fundamental garantizar un entorno seguro y ordenado para la clase practica. El
aula o en casa (modalidad en linea) debe contar con condiciones adecuadas de
ventilacion, iluminacion y espacio para la realizacion de actividades dinamicas. Se
debera identificar y minimizar riesgos potenciales, como obstaculos o mobiliario
inadecuado, que puedan interferir con la movilidad o la interaccién grupal.

— Supervision:

El docente debera supervisar todas las actividades practicas para asegurar que se
desarrollen de manera segura y conforme a las normas establecidas. Esto incluye
brindar orientacién oportuna, resolver dudas y garantizar la correcta implementacion
de las estrategias educativas disefadas por los estudiantes.

— Protocolos de interaccion:

Dado que la clase requiere trabajo en equipo e interaccidon continua, se promovera el
respeto mutuo, la comunicacion asertiva y la prevenciéon de conductas que puedan
generar conflictos. Se estableceran reglas claras para garantizar un ambiente
inclusivo y colaborativo.

— Materiales y recursos:

El uso de materiales educativos o tecnoldgicos debera realizarse bajo la supervisidon
del docente. Los estudiantes deberan asegurarse de que los recursos sean utilizados
de forma adecuada y en condiciones que eviten accidentes o dafios.

— Salud y bienestar:

Se promovera la atencion a la salud fisica y emocional de los participantes. En caso
de que un estudiante requiera atencion por malestar o algun incidente, se activaran
los protocolos correspondientes y se notificara de inmediato al personal responsable

8. FORMACION EN VALORES Y DESARROLLO DE HABILIDADES BLANDAS. (Revisar
PEA)

Durante esta practica el estudiante fortalecera:

e Responsabilidad y rigor profesional, al manejar documentacion que tiene efectos legales
y operativos.

e FEtica y transparencia, al comprender la importancia del manejo correcto de informacién
comercial.
Pensamiento critico, al analizar riesgos documentales y puntos clave del proceso.
Trabajo colaborativo, durante la elaboracién de glosarios y flujos compartidos.
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e Comunicacion efectiva, mediante la presentacidn clara de procesos y documentos.

9. CONCLUSIONES:

La practica permite al estudiante comprender la importancia critica de la documentacion en los
procesos aduaneros y su impacto en la eficiencia operativa. La simulacién del flujo de
importacion y exportacion facilita la visualizacion de responsabilidades, controles y
dependencias entre actores. Estas actividades fortalecen las competencias técnicas necesarias
para desempefarse profesionalmente en el entorno aduanero y logistico, ademas de promover
el analisis, la ética y la precision en el trabajo documental.

10. RECOMENDACIONES:

e Revisar cuidadosamente los documentos antes de integrarlos al flujo, verificando su
coherencia y validez.
Utilizar siempre fuentes normativas actualizadas para fundamentar el analisis.
Mantener un orden digital adecuado de los archivos para facilitar la comprensién del
proceso.
Consultar ejemplos reales para mejorar la interpretacién documental.

e Practicar la elaboracion de flujos en distintos productos y regimenes para fortalecer la
experiencia operativa.
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GUIA DE CLASES PRACTICA DE LA ASIGNATURA

CARRERA: Comercio Internacional y Negocios | ASIGNATURA: Procesos Operativos
Electronicos Aduaneros

UNIDAD 4: Simulacién de operaciones en ECUAPASS vy autoliquidacién

TITULO DE LA CLASE PRACTICA: Simulacién Completa de Declaracién, Validacion y
Autoliquidacién en ECUAPASS

OBJETIVO: Ejecutar procesos completos de declaracion, validacion y autoliquidaciéon de
tributos mediante simuladores y sistemas aduaneros en linea.

TIEMPO DE DURACION: 11 Horas

7. FUNDAMENTOS:

La practica se apoya en el enfoque de aprendizaje activo y experiencial: los estudiantes
aprenden haciendo, resolviendo procesos reales en un entorno simulado que reproduce las
condiciones del trabajo aduanero. Mediante la simulacion en ECUAPASS se promueve la
integracion de conocimientos tedéricos (normativa, regimenes, documentacion) con habilidades
procedimentales (registro de datos, carga documental, calculo de tributos) y actitudinales (ética
profesional, responsabilidad).

Esta actividad favorece el desarrollo de competencias transversales: pensamiento critico al
identificar y corregir inconsistencias; autonomia para gestionar procesos digitales; trabajo
colaborativo al compartir roles en la declaracion; y metacognicion al reflexionar sobre errores y
aprendizajes. Al exigir entregables técnicos (informe, comprobante de declaracién, registro de
pasos), se refuerza la comunicacion técnica y la capacidad de justificar decisiones frente a
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supervisores o entes de control.

8. OBJETIVOS A ALCANZAR:

- Aplicar correctamente el proceso de declaracion aduanera electrénica,
utilizando el simulador ECUAPASS como herramienta principal de practica.

- Ejecutar la autoliquidacion de tributos dentro del sistema, comprendiendo el
calculo, validacién y ajustes necesarios en diferentes escenarios operativos.

- Reconocer casos especiales y resolver situaciones problematicas, como
subvaloracioén, rectificacion, inconsistencias documentales o suspension del
proceso, fortaleciendo el criterio técnico-operativo del estudiante.

3. BREVE DESCRIPCION DE LAS CAPACIDADES PRACTICAS A DESARROLLAR:

Habilidades de pensamiento:

El estudiante desarrollara capacidades que le permitiran comprender y ejecutar de manera
integral un proceso aduanero digitalizado. A nivel cognitivo, lograra relacionar cada fase del
despacho aduanero con su representacion en ECUAPASS, analizando la légica del
sistema, las validaciones automaticas, los canales de control y los documentos requeridos.

Destrezas sensoriales:

Desde las capacidades sensoriales, el estudiante fortalecera su habilidad para identificar
errores frecuentes en formularios electrénicos, leer correctamente campos criticos, verificar la
consistencia de valores, revisar codigos arancelarios, detectar alertas del sistema y reconocer
puntos que requieren rectificacion.
Destrezas motoras:

En cuanto a las destrezas motoras digitales, la practica permitira aplicar el uso operativo del
simulador: carga de datos, subida de documentos, ingreso de valores, generacién de
formularios, rectificacion de campos, revision de liquidaciones, descarga de reportes V|
ejecucion de procesos de cierre. De esta manera, el estudiante adquiere habilidades directas
para desempenarse profesionalmente en contextos aduaneros reales.

10.EVALUACION DEL APRENDIZAJE:

La evaluacién se centrard en medir la capacidad del estudiante para ejecutar un proceso
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aduanero completo en el simulador ECUAPASS, analizando su precision en la carga de datos,
la correccion en la autoliquidacion, la identificacion de errores y la coherencia del informe final.
Se valorara la comprension del flujo operativo, la justificacién técnica de las decisiones
tomadas y la calidad digital del trabajo entregado.

11. PREPARACION PREVIA DEL ESTUDIANTE:

Para desarrollar la practica de manera efectiva, el estudiante debera cumplir con la siguiente
preparacion previa:

1. Revision conceptual obligatoria

Funcionamiento general del sistema ECUAPASS.

Declaracion Aduanera Electrénica (DUA): estructura, campos y validaciones.
Procesos de liquidacion y autoliquidacion.

Tipos de errores y mensajes comunes en plataformas aduaneras.

Casos especiales: subvaloracion, rectificacion, suspension.

2. Bibliografia del PEA que debe revisar
Bibliografia basica

e (Cabrera Canovas, Alfonso (2022). Manual de Uso de las Reglas Incoterms 2020: Casos
practicos, ejemplos y test. Alpha Editorial. ISBN 978-958-778-728-3.
— Aporta el entendimiento de responsabilidades documentales y su impacto en la
declaracién aduanera.

Bibliografia complementaria del PEA

e Coll Tor, Pedro (2020). Regimenes aduaneros economicos y procesos logisticos en el
comercio internacional. Marge Books.
— Brinda fundamentos sobre la seleccion del régimen aduanero antes de declarar.

e Silvera Escudero, Rodolfo (2021). Costos en la logistica de centros de distribucion.
— Permite comprender los componentes del costo aduanero y bases para la liquidacion
de tributos.

6. PROCEDIMIENTOS A EMPLEAR:

e Ingreso y revision inicial del caso
El estudiante recibe un caso practico con datos de importacion o exportacion. Debera
revisar la factura, documento de transporte, peso, valores, clasificaciéon arancelaria y
régimen aplicable.

e Registro de la DUA en el simulador
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Se procede a ingresar datos en ECUAPASS:
o Informacion del importador/exportador

Regimenes
Valores FOB/CIF
Datos de transporte
o Documentos adjuntos
El estudiante aprendera a reconocer validaciones y advertencias del sistema.

e Carga documental y validaciones automaticas
Se adjuntan documentos en los formatos requeridos y se ejecuta la validacion
preliminar. Se analizan errores comunes y se realizan correcciones en campos
obligatorios.

e Proceso de autoliquidaciéon
El estudiante realizara el calculo de tributos aplicables segun partida arancelaria,
verificara las tarifas vigentes, aplicara sobretasas si existen y validara la liquidacion
generada por el sistema.

e Resolucion de casos especiales
Se simularan situaciones como:

Subvaloracion

Rectificacién de datos

Errores en el documento de transporte

Suspension temporal de la declaracion

El objetivo es ejercitar la toma de decisiones técnicas.

o O O O

e Cierre de la declaracion y generacion del informe final
El estudiante revisa y confirma la declaracién, genera el comprobante final y elabora un
informe donde explique el procedimiento seguido, los errores detectados y las
decisiones tomadas.

7. NORMAS DE SEGURIDAD:

= Ambiente seguro:

Es fundamental garantizar un entorno seguro y ordenado para la clase practica. El
aula o en casa (modalidad en linea) debe contar con condiciones adecuadas de
ventilacion, iluminacion y espacio para la realizacion de actividades dinamicas. Se
debera identificar y minimizar riesgos potenciales, como obstaculos o mobiliario
inadecuado, que puedan interferir con la movilidad o la interaccién grupal.
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— Supervision:

El docente debera supervisar todas las actividades practicas para asegurar que se
desarrollen de manera segura y conforme a las normas establecidas. Esto incluye
brindar orientacion oportuna, resolver dudas y garantizar la correcta implementacion
de las estrategias educativas disefiadas por los estudiantes.

— Protocolos de interaccion:

Dado que la clase requiere trabajo en equipo e interaccion continua, se promovera el
respeto mutuo, la comunicacion asertiva y la prevencion de conductas que puedan
generar conflictos. Se estableceran reglas claras para garantizar un ambiente
inclusivo y colaborativo.

— Materiales y recursos:

El uso de materiales educativos o tecnoldogicos debera realizarse bajo la supervision
del docente. Los estudiantes deberan asegurarse de que los recursos sean utilizados
de forma adecuada y en condiciones que eviten accidentes o dafios.

— Salud y bienestar:

Se promovera la atencién a la salud fisica y emocional de los participantes. En caso
de que un estudiante requiera atencidn por malestar o algun incidente, se activaran
los protocolos correspondientes y se notificara de inmediato al personal responsable

8. FORMACION EN VALORES Y DESARROLLO DE HABILIDADES BLANDAS. (Revisar
PEA)

Durante esta practica, se refuerzan valores clave como la responsabilidad, al trabajar con
datos sensibles y procesos que en la realidad afectan legalmente a una empresa; la
honestidad, al manejar informacion operativa y tributaria; y el respeto, al coordinar de
manera adecuada la actividad en entornos digitales.

También se fortalecen habilidades blandas como la toma de decisiones técnicas, la
adaptabilidad a plataformas digitales profesionales, la resolucion de problemas operativos, la
comunicacién escrita técnica y el pensamiento critico frente a inconsistencias documentales
o de sistema.

9. CONCLUSIONES:

Al finalizar esta practica, el estudiante adquiere experiencia directa en la simulacién de
procesos aduaneros reales, comprendiendo como se ejecuta una declaracion desde su inicio
hasta su cierre dentro de ECUAPASS. La actividad le permite integrar teoria normativa,
operacion digital y criterios técnicos para resolver situaciones propias del entorno aduanero,
fortaleciendo sus competencias para su futuro desempefio profesional.
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10. RECOMENDACIONES:

Verificar dos veces todos los datos antes de enviar la declaracion.
Revisar siempre la normativa actual para confirmar requisitos y tarifas.
Mantener orden en los documentos digitales para evitar inconsistencias.
Consultar el historial del sistema para identificar errores y correcciones.
Practicar con diferentes escenarios para dominar casos especiales.
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